REGLAMENTO INTERIOR DEL COMITE Y SUBCOMITES DE ADQUISICIONES,
SERVICIOS Y ARRENDAMIENTOS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE COLIMA

TEXTO ORIGINAL.

Reglamento publicado en el Suplemento del Peridédico Oficial del Estado de
Colima, el sdbado 30 de noviembre de 2002.

FERNANDO MORENO PENA, Gobernador Constitucional del Estado Libre y
Soberano de Colima, en ejercicio de la facultad que al Ejecutivo a mi cargo le
confiere el articulo 58, fraccion lll, de la Constitucion Politica del Estado, y con
fundamento en lo previsto por los articulos 9, 14, 26, fraccion IV, de la Ley
Orgénica de la Administracion Publica Estatal, y 22, de la Ley de Adquisiciones,
Servicios y Arrendamientos del sector publico en el Estado; y

CONSIDERANDO

Que en el Articulo Cuarto Transitorio, de la Ley de Adquisiciones, Servicios y
Arrendamientos del Sector Publico en el Estado de Colima, establece que los
titulares de las dependencias constituiran los Comités de Compras y expediran los
reglamentos que regulen su funcionamiento, en un plazo no mayor de 90 dias
contados a partir del dia siguiente al que entrd en vigor, he tenido a bien expedir el
siguiente

DECRETO

REGLAMENTO INTERIOR DEL COMITE Y SUBCOMITES DE ADQUISICIONES
SERVICIOS Y ARRENDAMIENTOS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE COLIMA
Articulo 1°.- El presente Reglamento tiene por objeto establecer las bases de
integracion y funcionamiento del comité y subcomités de adquisiciones,
arrendamientos y servicios en el gobierno del Estado de Colima.

Articulo 2°.- Para los fines de este Reglamento se entendera por:

l. Ley: la Ley de Adquisiciones Servicios y Arrendamientos del Sector Publico en el
estado de Colima;

Il. Contraloria: la Secretaria de Contraloria del Gobierno del Estado;

[ll. Comité: el comité de adquisiciones, servicios y arrendamientos a que se refiere
el articulo 21 de la Ley;

IV. Subcomités A y B: conforme lo establece la fraccion VI del articulo 21 de la
Ley,y



V. Dependencias, adquisiciones, servicios y arrendamientos: los considerados
como tales en la Ley.

Articulo 3.- El comité se integrara con los miembros siguientes:

A. Con derecho a voz y voto:

I. Un Presidente, que sera el Oficial Mayor del Gobierno.

[I. Un Secretario Ejecutivo que sera el Director General de Servicios y Suministros.
lll. Seis Vocales, que seran los siguientes:

a) Un representante de la Secretaria de Finanzas.

b) El Director de Adquisiciones.

c) El Director de Servicios Generales

d) Un representante de la Cadmara de Comercio de Colima.

e) Un representante de la Camara Nacional de la Industria de la Transformacion
en el Estado.

f) Un representante del Centro Empresarial de Colima, S.P. COPARMEX.

g) Un representante de la Camara Mexicana de la Industria de la Construccion
CMIC.

B. Con voz y sin voto, los asesores siguientes:

I. El Jefe del Departamento de Compras de la Direccién de Adquisiciones, quien
fungird como Secretario Técnico.

[I. Un representante de la Contraloria.

[ll. Un representante de la Direccion de Asuntos Juridicos y Consultoria.

El Presidente podréa invitar a las sesiones del Comité a un representante de las
dependencias que soliciten la dotacién de bienes y/o a un asesor de otra area,
cuando las especificaciones técnicas del bien o servicio requieran de informacion
especializada o cuando a su juicio fuera necesatrio.

Cada uno de los integrantes del Comité debera acreditar por escrito a un suplente.

Articulo 4.- Los subcomités A se integraran con los miembros siguientes:



A. Con derecho a voz y voto:

I. Un presidente, que serd el titular de la dependencia;

[l. Un secretario, que serd el titular del area responsable de la administracion y

lll. Los vocales siguientes:

a). El titular del area de recursos materiales;

b). El titular del area de planeacion;

c). El titular del &rea de los recursos financieros;

d). Los titulares de otras areas que el subcomité A considere estrictamente
necesario, cuando tengan relacién con la generalidad de los asuntos materia del
comité;

e). Un representante de comité;

f). Un representante de las Camaras que se juzgue conveniente participar por el
giro de los asuntos a tratar;

B. Con voz y sin voto, los asesores siguientes:
I. Un servidor publico designado por el area juridica;
II. Un servidor publico designado por el Secretaria de la Contraloria.

Articulo 5.- Se crearan los subcomités B para los organismos desconcentrados
integrandose de la siguiente manera:

A. Con derecho a voz y voto:

I. Un presidente, que serd el titular del organismo desconcentrado;

II. Un secretario, que serd el titular del area administrativa y

lll. Los vocales siguientes:

a). El titular del area financiera;

b). El titular del area de planeacion;

c). Los titulares de otras areas que el subcomité B considere estrictamente

necesario, cuando tengan relacién con la generalidad de los asuntos materia del
comité;



d). Un representante del subcomité A;

e). Un representante de las Camaras que se juzgue conveniente participar por el
giro de los asuntos a tratar;

B. Con voz y sin voto, los asesores siguientes:
I. Un servidor publico designado por el Secretaria de la Contraloria;

Il. El Presidente podra invitar a las sesiones del subcomité B a un representante
de las areas que soliciten la dotacion de bienes y/o a un asesor externo, cuando
las especificaciones técnicas del bien o servicio requieran de informacion
especializada o cuando a su juicio fuera necesario.

Articulo 6.- Las reuniones de los comités y subcomités se celebrardan en los
términos siguientes:

I. Las ordinarias tendran verificativo por lo menos una vez al mes, salvo que no
existan asuntos a tratar, en cuyo caso debera darse aviso oportunamente a los
miembros del comité o subcomités, cuando menos con veinticuatro horas de
anticipacion a la fecha que se tenia prevista para su celebracion;

Sdlo en casos debidamente justificados y a través de convocatoria emitida por el
presidente del comité o subcomités, se podran realizar reuniones extraordinarias;

Il. Se llevaran a cabo cuando asistan como minimo la mitad mas uno de los
miembros con derecho a voto, y las decisiones se tomaran por mayoria de votos,
debiendo indicarse en el acta de la reunion quienes emiten el voto y el sentido de
éste, excepto en los casos en que la decisidon sea unanime. En caso de empate, el
presidente tendra voto de calidad para tomar la determinacién correspondiente;

[ll. En ausencia del presidente del comité o subcomité o de su suplente, las
reuniones no podran llevarse a cabo;

IV. El orden del dia, se entregara a los integrantes del comité o subcomité, cuando
menos con dos dias habiles de anticipacién para reuniones ordinarias y con un dia
habil para las extraordinarias;

V. Los asuntos que se sometan a consideracion del comité o subcomités, podran
presentarse a través de los formatos que para este efecto se formulen, mismos
gue se propone sean utilizados por las dependencias y entidades, ajustandolo de
conformidad con sus propias necesidades;

No obstante lo anterior, cualquiera que sea el formato que adopten, éste
invariablemente deberd contener, como minimo indispensable, los datos
siguientes:



a). La informacion resumida del asunto que se propone sea analizado, o bien, la
descripcion genérica de los bienes o servicios que se pretendan adquirir, arrendar
0 contratar, asi como su monto estimado;

b). La justificacion y la fundamentacion legal para llevar a cabo el procedimiento
de contratacion;

VI. Una vez que los asuntos sean analizados y dictaminados por el comité o
subcomités, los formatos a que se refiere la fraccion anterior, deberan ser firmados
antes de concluir la reunion por cada asistente con derecho a voto;

VII. De cada reunion se levantara acta que sera firmada por todos los que
hubieran intervenido en ella, misma que se aprobara a mas tardar en la reunion
ordinaria inmediata posterior;

VIII. Invariablemente deberd incluirse en el orden del dia, un apartado
correspondiente al seguimiento de acuerdos emitidos en las reuniones anteriores;

y

IX. En el punto correspondiente a asuntos generales, s6lo podran incluirse asuntos
de caracter informativo.

Articulo 7.- Para efectos de la integracién del comité y subcomités, asi como para
la realizacion de sus reuniones, se deberé considerar lo siguiente:

I. Los integrantes titulares del comité y subcomités con derecho a voz y voto
podran designar por escrito a sus respectivos suplentes, los que deberan contar
con un nivel jerarquico inmediato inferior al del titular;

Il. Quedara a eleccion de los asesores y los invitados que asistan para orientar o
aclarar la informacién de los asuntos a tratar, firmar el formato en que se contenga
el acuerdo respectivo. Sin embargo, deberan firmar el acta de la reunibn como
constancia de su participacion, en la que debera sefialarse el sentido del acuerdo
tomado por los miembros con derecho a voz y voto, y los comentarios relevantes
de cada caso;

lll. ElI formato del asunto que se someta a la consideracion del comité o
subcomités, debera estar firmado por el secretario ejecutivo, responsabilizandose
de que la informacién contenida en el mismo corresponda a la proporcionada por
las areas requirentes;

IV. Las especificaciones Yy justificaciones técnicas deberan ser firmadas por el
titular del &rea responsable de la requisicion;

V. La responsabilidad de cada integrante del comité o subcomités quedara
limitada al voto o comentario que emita u omita, en lo particular, respecto al asunto



sometido a su consideracién, con base en la documentacion que le sea
presentada;

En este sentido las determinaciones y opiniones de los miembros del comité o
subcomités, no comprenden las acciones u omisiones que posteriormente se
generen durante el desarrollo de los procedimientos de contratacion o en el
cumplimiento de los contratos;

VII (sic). La Contraloria, tomando en cuenta las caracteristicas y necesidades de
las dependencias, podra autorizar que los subcomités se integren en forma distinta
de la establecida en este reglamento.

Articulo 8.- El comité tendré las siguientes funciones:
l. Las establecidas en el articulo 21 de la Ley;

Il. Participar en las etapas de las licitaciones publicas que convoque la Oficialia
Mayor u otras dependencias;

[ll. Constituir una comision encargada de la revisidbn de bases de licitaciones,
mismo que quedard integrado por los servidores publicos de las areas que se
mencionan a continuacion:

a). De la encargada de conducir los procedimientos de contratacion;

b). De la requirente del objeto de la licitacion y, en su caso, del area técnica
correspondiente;

c). De la de finanzas;
d). De la Contraloria, y
e). De la encargada de los asuntos juridicos.

El titular del area correspondiente hard la designacion de los servidores publicos
mencionados, quienes deberan contar, cuando menos, con el nivel de subdirector
de area en el caso de las dependencias o de su equivalente.

IV. Autorizar las reducciones del plazo que debe transcurrir entre la fecha de
publicacion de la convocatoria y el acto de presentacion y apertura de
proposiciones de las licitaciones publicas, mismo que no sera menor a lo sefialado
en el articulo 32 de la Ley.

Articulo 9.- Los subcomités A presentaran un informe trimestral al comité de la
conclusion de los asuntos dictaminados conforme lo establece la fraccion | del
articulo 21y lo referente al capitulo Ill de la Ley, asi como los resultados generales
de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, deberan presentarse por el



presidente del comité, dentro de la primera quincena de los meses de enero, abril,
julio y octubre de cada afio.

Este documento deberd permitir al comité analizar la gestion de las éareas
responsables de las contrataciones y, en su caso, proponer las medidas
preventivas que estime necesarias. El informe contendra, por lo menos, los
aspectos siguientes:

I. La mencién de los procedimientos de contratacion que hayan concluido cuya
procedencia haya sido dictaminada por el subcomité, precisando el desarrollo de
dichos procedimientos y la formalizacion del contrato respectivo, conforme al
formato numero A-1 de las Politicas, Bases y Lineamientos.

II. La precision de los resultados generales de las adquisiciones, arrendamientos y
servicios, cuyo comportamiento podra advertirse, a través de los indicadores
siguientes:

a). El del porcentaje de atencion de requisiciones, mismo que se obtendra de la
divisién del total de requisiciones que hayan sido formalizadas mediante pedido o
contrato en el trimestre, entre el total de requisiciones recibidas por el area
responsable de las contrataciones, y

b). El porcentaje del cumplimiento de las obligaciones de los proveedores
pactadas en los contratos, el cual se obtendra de la division del total de los
contratos cuyas obligaciones fueron cumplidas por los proveedores, entre el total
de los contratos cuyas prestaciones deben cumplirse por los proveedores durante
el trimestre.

lll. El sefalamiento de los contratos en los que el proveedor haya incurrido en
atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, asi como los casos en que se haya
autorizado el diferimento de los plazos de entrega o de prestacién de los bienes o
servicios, precisando aquellos en los que se haya aplicado la penalizacion
respectiva.

La informacién a que alude esta fraccién podra incluirse en el formato nimero A-2
de las Politicas, Bases y Lineamientos, el cual podra adecuarse a las necesidades
de cada dependencia o entidad, conservando el contenido del formato como
minimo.

lll. La indicacién del estado que guarden los procedimientos de aplicacién de las
garantias, por el no sostenimiento de las propuestas, la rescision de los contratos
y por el no reintegro de anticipos; y

IV. Una relacién de las adquisiciones, servicios y arrendamientos efectuados en la
modalidad de invitacion a cuando menos 3 personas.



Articulo 10.- Los integrantes de los comités y subcomités tendran las siguientes
funciones:

I. Presidente: autorizar las oOrdenes del dia de las reuniones ordinarias y
extraordinarias; coordinar y dirigir las reuniones del comité 6 subcomité y convocar
a sus miembros cuando sea necesario;

II. Secretario: vigilar la expedicion correcta de las 6rdenes del dia y de los listados
de los asuntos que se trataran; asi como remitir a cada integrante del comité o
subcomités, la orden del dia de la reunion a celebrarse.

Cuidar que los acuerdos del comité o subcomités se asienten en los formatos
respectivos, y se levante el acta de cada una de las sesiones, vigilando que el
archivo de documentos esté completo y se mantenga actualizado, cuidando su
conservacion por el tiempo minimo que marca la ley;

Asimismo, designar un secretario técnico quien lo auxiliara en las tareas indicadas;

Ill. Vocales: en su caso, enviar al secretario ejecutivo antes de la reunion, los
documentos de los asuntos que se deban someter a la consideracion del comité o
subcomités; analizar el orden del dia, asi como pronunciar los comentarios que
estime pertinentes y emitir el voto respectivo;

IV. Asesores: proporcionar la orientacion necesaria en torno a los asuntos que se
traten, de acuerdo con las facultades que tenga conferidas el area que lo haya
designado;

V. Invitados: Unicamente tendran participacién en los casos en que el secretario
ejecutivo considere necesaria su intervencion, para aclarar aspectos técnicos o
administrativos, relacionados con los asuntos sometidos a la consideracién del
comité o subcomités.

Articulo 11.- La Contraloria, tomando en cuenta los requerimientos e importancia
de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, determinara las dependencias y
entidades que deban contar con comisiones consultivas.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor el dia de su publicacion en el
Periddico Oficial "El Estado de Colima".

SEGUNDO.- Se instala el Comité de Gestiones, Servicios y Arrendamientos, y los
Subcomités de Salud, Educacion y del Centro de Readaptacién Social del Estado,
éste ultimo para la adquisicion de productos perecederos.



TERCERO.- Se abroga el Decreto que establece las bases de integracion y
funcionamiento del Comité de Compras de Oficialia Mayor del Gobierno del
Estado, publicado en el Periédico Oficial "El Estado de Colima" el 3 de Marzo del
2000, y se derogan las disposiciones administrativas que se opongan al presente
Reglamento.

Por lo tanto mando se publique, circule y observe.

Dado en la residencia del Poder Ejecutivo, en Palacio de Gobierno del Estado de
Colima, a los 29 dias del mes de noviembre de 2002.

EL GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO, LIC. FERNANDO
MORENO PENA. R(brica. EL DIRECTOR GENERAL DE GOBIERNO
ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA SECRETARIA GENERAL DE
GOBIERNO, LIC. JOSE GILBERTO GARCIA NAVA. Rubrica. EL OFICIAL
MAYOR DEL GOBIERNO DEL ESTADO, LIC. VICTORICO RODRIGUEZ REYES.
Rdubrica.



